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1 INTRODUCCIÓN
Esta guía lo asistirá en el proceso de envío de información según se describe en el Procedimiento No. 091-2006 OS/CD “Sistema para la supervisión y Fiscalización del Performance de los Sistemas de Transmisión", se detallara paso a paso la elaboración, verificación y envío de cada uno de los formatos definidos en el procedimiento.

Debido a que el sistema ha sido desarrollado con tecnología de tipo Web/Internet, sólo se requiere un Navegador instalado en su PC y el acceso a Internet a través de cualquier medio (telefónicamente o Banda Ancha) ofrecido por los proveedores locales. Si no cuenta con acceso a Internet, contacte con su proveedor local o el departamento de Informática de su compañía.

2 ROLES Y USUARIOS

Se ha definido un rol:
· EMPRESA: Para los usuarios de las empresas concesionarias.

3 FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA
3.1 PANTALLAS DE INICIO
La dirección web, también conocida como URL, con la que usted accederá al sistema es: http://portalgfe.osinerg.gob.pe en la que aparecerá una pantalla similar a la  que se muestra en la figura.
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CONEXION

Ingrese usuario y contrasefia

USUARIO LSAYAS
CONTRASERA

Vision
Que la sociedad reciba un adecuado abastecimiento de energia y que las actividades supervisadas por OSINERGMIN se realicen en f
sequra y con cuidado del medio ambiente.

Mision
Regular y supervisar los sectores de energia y mineria con autonomia y transparencia para generar confianza a la inversion y proteger
poblacién

Valores
# Compromiso : Actuar identificados con el Organismo y sus funciones de manera proactiva
+ Excelencia : Actuar con eficacia y eficiencia




Para el ingreso al sistema, existen dos tipos de usuarios: Usuario “Osinergmin” y Usuarios “Empresa” bastará con ingresar el nombre de su cuenta y la contraseña de acceso, finalmente damos clic en aceptar. Para este caso ingresaremos con un usuario de rol empresa.
3.2 PÁGINA PRINCIPAL
Una vez que nos hallamos logueado correctamente, ingresaremos a la página principal. Debemos tener en cuenta que el menú principal varía dependiendo del tipo de usuario que ingrese. A continuación se muestra en la figura.
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Mision

Regular y supervisar los sectores de energia y mineria con autonomia y transparencia para generar confianza a la inversion y proteger a la poblacién.

Valores
+ Compromis:

+ Actuar identificados con el Organismo y sus funciones de manera proactiva.

» Excelencia : Actuar con eficacia y eficiencia.

+ Servicio : Tener la disposicion para atender 3 los dlientes y grupos de interés en los sectores minero - energéticos
» Integridad: Actuar con profesionalismo y honestidad.





3.3
MÓDULOS
Los módulos que presenta el portal son los vistos en pantalla.
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Cada opción especificada en el gráfico, tendrá su explicación a continuación.

3.3.1  OPCIÓN 1 “Avisos de la GFE”: 
Al ingresar a la ésta opción el sistema muestra un reporte con las observaciones pendientes emitidas por OSINERGMIN y que son producto de la interacción que tiene el usuario con la empresa y que es supervisada continuamente por el especialista del procedimiento.

Como se puede visualizar en la Figura 1 el reporte cuenta con un paginador que nos permite navegar por la totalidad de las observaciones.
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Figura 1.-Reporte Avisos de la GFE
3.3.2  OPCIÓN 2 “Anexos/Anexo 1.1”:
Citando el procedimiento podemos hacer hincapié en que las empresas deben registrar y transmitir al OSINERG, vía extranet; según el Anexo Nº 1, las desconexiones forzadas mayores a 3 minutos y la totalidad de las programadas de las líneas de transmisión eléctrica y/o equipamiento de subestaciones de transmisión que impliquen interrupciones de suministro eléctrico a los usuarios.
A través de ésta opción haremos esto posible. El sistema mostrará un formulario solicitando los datos correspondientes a una desconexión de línea de transmisión (Figura 2). Entre los datos que se solicitan se encuentran el código de la línea, la zona geográfica, el inicio de la interrupción, la fecha fin de la interrupción, el tipo, causa y potenciar interrumpida, y la descripción del evento. Deberá ingresar la totalidad de los campos solicitados y presionar el botón Guardar. El sistema automáticamente mostrará el consolidado de la información que se ha registrado (Figura 3).
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Figura 2
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Figura 3
3.3.3  OPCIÓN 3 “Anexos/ Anexo 1.2”: 
El sistema mostrara un formulario solicitando los datos correspondientes a una desconexión de equipos de transmisión. Entre los datos que se solicitan se encuentra la opción para definir el  tipo de equipo (transformador o equipo compensador), Dependiendo de la selección el sistema mostrará determinados campos. 

Si selecciona la opción Transformadores, el formulario solicitará el código del equipo, la tensión primaria, la zona geográfica, la potencia primaria, la relación de transformación, el inicio de la interrupción, el fin de la interrupción, el tipo de interrupción, su causa, la potencia interrumpida y la descripción del evento (Figura 4).

Si selecciona la opción Equipos Compensadores, el formulario solicitará el código del equipo, la tensión, la fecha de inicio y fin de la interrupción, el tipo de interrupción, la causa de la misma, la potencia interrumpida y la descripción del evento. (Figura 5)

Deberá ingresar la totalidad de los campos solicitados y presionar el botón Guardar. El sistema automáticamente mostrará el consolidado de la información que se ha registrado (Figura 6)
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Figura 4
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Figura 5
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Figura 6
3.3.4  OPCIÓN 4 “Anexos/ Anexo 2”: 
Para el cálculo de los indicadores de performance deben reportarse todas las desconexiones que impliquen interrupción de suministros mayores a 3 minutos de duración. Se considerarán las desconexiones forzadas propias (Fallas, error de maniobra, mala coordinación de operación, entre otros). 

Los indicadores de performance deben encontrarse dentro de los rangos permisibles y las empresas alcanzarán vía extranet, los cálculos de los respectivos indicadores, utilizando el formato del Anexo 2.
Al dirigirse al Menú Anexos/ Anexo 2, el sistema muestra una pantalla (Figura 7) con un reporte el cual está compuesto por la bitácora de envíos del Anexo 2. Entre las columnas de esta tabla se encuentran el código de transacción (el cuál contiene un hipervínculo que al ser presionado ocasionará la descarga directa del archivo enviado), el usuario que realizó el envío, el nombre del archivo enviado, la fecha y hora del envío y el estado de la transacción (Correcto o Erróneo)

Asimismo, se muestra un formulario compuesto por el año y semestre sobre el cuál vamos a declarar la información, un hipervínculo para la descarga directa de la plantilla de líneas, un hipervínculo para la descarga directa de la plantilla de equipos, la opción de adjuntar el archivo de Indicadores de Líneas y la opción para adjuntar el archivo de Indicadores de Equipos.

La plantilla de Líneas estará compuesta por las columnas:

· CODEMP (Código de la empresa)

· CODLIN (Código de la línea)

· PERANNO (Año)

· PERSEM (Semestre)

· TASA (Indicador de cálculo de tasa de fallas)

· INDDISP (Índice de disponibilidad)

La plantilla de Equipos estará compuesta por las columnas:
· CODEMP (Código de la empresa)

· CODSET (Código de subestaciones)

· CODEQ (Código de equipos)

· PERANNO (Año)

· PERSEM (Semestre)

· TASA (Indicador de cálculo de tasa de fallas)

· INDDISP (Índice de disponibilidad)

Al culminar la elaboración de las plantillas deberá adjuntar los archivos y presionar el botón Enviar. El sistema iniciará el proceso de validación del archivo y en caso de encontrar errores se mostrara una pantalla (Figura 8) con la información del archivo enviado y un hipervínculo llamado VER MÁS el cual deberá ser seleccionado para poder visualizar  los errores identificados por el sistema. 
[image: image11.png]Indicadores de Performance

Inserss Lness
Indioadoes Exuios

<<<lazss

i

il

&

&

g

BE

H

B

Anexo 2

seonivo_Indcscores_Pars_Liness_52 201105
Avchiv,_Indoadore_Para_Euipo_ 52 201105
Avchiv,_Indoadore_Para_Eauipo_ 52 201005
Avchiv,_Indoatore_Para_Lineas_ 52 201005
Avchiv,_Indoadore_Para_Eauipo_S1_2010.05
Avoniv,Indoadores_ParaL

iness_S1 201008
Avchiv,_Indoadore_Para_Eauipo_ 52 200305
Avchiv,_Indoadore_Para_Lineas_ 52 200545
Avchiv,_Indoadore_Para_Eauipe_S1_2003.05

Avoniv,Ingoadore_Para L

iness_51 200308

25052011 183804
2082011 103701
13012011 19:4005
13012011 1924801
2non2010 11181
2o 11821
28012010 1739110
Z0u2010 173912
072009 8353
o209 8352





Figura 7
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Figura 8
3.3.5  OPCIÓN 5 “Anexos/ Anexo 3”: 
Las empresas alcanzarán vía extranet, los valores de las máximas demandas por transformador y auto transformadores, utilizando el formato del Anexo 3, en el plazo establecido en el numeral 8 del presente Procedimiento.
Al dirigirse al Menú Anexos/ Anexo 3, el sistema mostrará una pantalla con un reporte compuesto por la bitácora de envíos del Anexo 3. Entre las columnas de esta tabla se encuentran el código de transacción (el cuál contiene un hipervínculo que al ser seleccionado ocasionará la descarga directa del archivo enviado), el usuario que realizó el envío, el nombre del archivo enviado, la fecha y hora del envío y el estado de la transacción (Correcto o Erróneo).
Asimismo, se muestra un formulario compuesto por el mes y año sobre el cuál vamos a declarar la información, un hipervínculo para la descarga directa de la plantilla de Transformadores, un hipervínculo para la descarga directa de la plantilla de Líneas, la opción de adjuntar el archivo de Máxima demanda de Transformadores y la opción para adjuntar el archivo de Máxima demanda de Líneas.

La plantilla de Transformadores estará compuesta por las columnas:

· CODEMP (Código de empresa)

· CODSET (Código de subestación)


· CODEQ (Código de equipo)

· TIPREF (Tipo de refrigeración)

· POTPRIM (Potencia nominal)

· MAXPRIM (Máxima demanda)

· DEVMAY (Segundo devanado)

· POTDEV (Potencia de segundo devanado)

· MAXDEV (Máxima demanda del segundo devanado)

· FECMD (Fecha de ocurrencia de la máxima demanda)

· HORMD (Hora de ocurrencia de la máxima demanda)

· OBS (Observaciones)

La plantilla de Equipos estará compuesta por las columnas:

· CODEMP (Código de empresa)

· NOMLIN (Nombre de la línea)

· CODLIN (Código de la línea)

· TENNOM (Tensión Nominal)

· MVANOM (Potencia nominal)

· AMPNOM (Corriente nominal)

· MVACAR (Máxima carga registrada)

· AMPCAR (Máxima corriente registrada)

· FECMD (Fecha de ocurrencia de la máxima demanda)

· HORMD (Hora de ocurrencia de la máxima demanda)

· OBS (Observaciones)

Al culminar la elaboración de las plantillas deberá adjuntar los archivos y presionar el botón Enviar. (Figura 9). Asimismo, en caso de que el proceso de validación no haya identificado error alguno se visualizará la pantalla con el consolidado de la información enviada (Figura 10).
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Figura 9
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Figura 10
3.3.6  OPCIÓN 6 “Anexos/ Anexo 4.1”: 
El mantenimiento es responsabilidad de las empresas de acuerdo a lo establecido en la Ley de Concesiones Eléctricas. Las empresas alcanzarán al OSINERG, con 48 horas de anticipación sus programas de mantenimiento y/o ampliaciones por expansión o reforzamiento de aquellos componentes del sistema de transmisión, cuyas desconexiones ocasionen interrupciones parciales y/o totales de suministro mayor o igual al 50 % de la máxima demanda destinada al servicio público, y que afecten por un lapso de tiempo igual o mayor de 4 horas, a los usuarios del sistema eléctrico que dependan de dichos componentes. 
Al dirigirse al Menú Anexos/ Anexo 4.1, el sistema mostrara un formulario solicitando los datos correspondientes a una programación de mantenimiento (Figura 11).
Entre los datos que se solicitan se encuentran la opción para definir el  tipo de mantenimiento (Línea o Equipo), Dependiendo de la selección el sistema mostrará determinados campos. Asimismo, se solicitan los campos correspondientes al código de la línea o equipo, la actividad del mantenimiento, la fecha y fin de la interrupción, la cantidad de localidades afectadas, la potencia restringida y la observación al programa.

Deberá ingresar la totalidad de los campos solicitados y presionar el botón Agregar Fila. El sistema agregará el registro ingresado a una tabla. Lo que deberá hacer es seleccionar el registro picando el cuadrado de la última columna correspondiente al mantenimiento que desea programar y presionar el botón Programar (Figura 12).
El sistema mostrara a continuación el consolidado de la información ingresada. (Figura 13)
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Figura 11
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Figura 12
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Figura 13
3.3.7  OPCIÓN 7 “Anexos/ Anexo 4.2”: 
Las empresas alcanzarán al OSINERGMIN los reportes de ejecución de mantenimiento de los equipos relevantes señalados en acápite 6.5.1, según el formato del Anexo N° 4, dentro del plazo establecido en el numeral 8 del presente Procedimiento.
Al dirigirse al Menú Anexos/ Anexo 4.2, el sistema mostrará un reporte con todos los mantenimientos programados por la empresa en el Anexo 4.1 y que aún no han sido ejecutados (Figura 14). Este reporte está compuesto por el número del programa de mantenimiento, la fecha de envío, el código y nombre de la línea o equipo, la fecha de inicio y fin de la programación, las actividades a realizar, la cantidad de localidades afectadas y la potencia restringida.

Deberá seleccionar el hipervínculo que se encuentra en el código de la programación (Figura 15). Al realizar esta acción, el sistema mostrará una pantalla con el detalle de la programación y el botón ENVIAR (Figura 16).
Para ingresar los datos faltantes correspondientes a la ejecución del mantenimiento, deberá seleccionar nuevamente el hipervínculo correspondiente al código de la programación y se mostrará un formulario similar al Anexo 4.1 con los campos adicionales fecha de inicio y fin real de la interrupción, localidades realmente afectadas, potencia real restringida y la observación a la ejecución.

Luego, deberá ingresar los campos solicitados y presionar el botón GUARDAR ocasionado que el sistema muestre la pantalla con el consolidado de los datos del programa de mantenimiento ejecutado (Figura 17).

Para finalizar, deberá presionar el botón GUARDAR Y ENVIAR (Figura 18).
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Figura 14
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Figura 15
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Figura 16
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Figura 17
[image: image22.png]Anexo 4.2
U, acaba de regstar I sscucén de programa de mantanimiento 20415

Eaquip [ — Inicio prog Inicio Real

L8810 CANTERASAN

L=t 205011182001 | 29052011 162007 | 205201 1G0I | 29082011 (22038





Figura 18
3.3.8  OPCIÓN 8 “Documentos/Plan de Mejoras”: 
Las empresas que operan sistemas de transmisión eléctrica, están obligadas a poner a disposición del OSINERGMIN, con carácter de declaración jurada el programa de mejoramiento de instalaciones y/ o reemplazo de equipos. 

Al dirigirse al Menú Documentos/Plan de Mejoras, l sistema mostrara un reporte con la bitácora de envíos de planes de mejora realizados por la empresa. En este reporte se muestran las columnas nombre del archivo, tipo de documento, periodo, número de versión, fecha y hora de envío, tamaño y descarga del archivo (Figura 19).

Asimismo, se muestra un formulario que solicita el año de declaración de la información y dos opciones para adjuntar los archivos electrónicos del plan de mejoras de líneas y subestaciones.
Deberá ingresar los datos solicitados y presionar el botón ENVIAR.
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Figura 19
3.3.9  OPCIÓN 9 “Documentos/Envío de Diagramas Unifilares”: 
Las empresas alcanzarán vía extranet, en un plazo no mayor de 60 días, contados de la publicación del presente procedimiento en el Diario Oficial El Peruano, la información técnica actualizada referida a instalaciones, equipamiento y diagramas unifilares, de acuerdo a lo establecido en el Procedimiento.
Al dirigirse al Menú Documentos/Envío de Diagramas Unifilares, deberá seleccionar la opción Nuevo Diagrama o Actualizar Diagrama y presionar el botón SIGUIENTE (Figura 20). 
Si selecciona la opción Actualizar, el sistema mostrará un reporte con los envíos realizados por la empresa. Posteriormente, deberá seleccionar el formato que desea actualizar y presionar el botón Siguiente (Figura 22).
El sistema mostrará un formulario solicitando el tipo de diagrama a actualizar, un comentario para la actualización y la opción de adjuntar el archivo electrónico. Deberá ingresar los campos solicitados y presionar el botón ENVIAR (Figura 23).

Si selecciona la opción Nuevo Diagrama el sistema mostrará el formulario solicitando la descripción del diagrama y la opción de adjuntar el archivo electrónico. Deberá ingresar los campos solicitados y presionar el botón ENVIAR (Figura 21).
El sistema realizará la recepción del archivo y mostrará una pantalla con el consolidado de la información.
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Figura 20
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Figura 21
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Figura 22
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Figura 23
3.3.10  OPCIÓN 10 “Documentos/Plan de Contingencia”: 
Las empresas, con el propósito de mejorar las deficiencias y/o mitigar los efectos de las interrupciones de servicio registradas en su sistema de transmisión eléctrica, implementarán los Programas de Mejoramiento de Instalaciones y/o Reemplazo de equipos; y Planes de Contingencias Operativos.
Al dirigirse al Menú Documentos/ Plan de Contingencias, el sistema mostrara un reporte con la bitácora de envíos de planes de contingencia  realizados por la empresa. En este reporte se muestran las columnas nombre del archivo, periodo, número de versión, fecha y hora de envío, tamaño y descarga del archivo.

Asimismo, se muestra un formulario que solicita el año de declaración de la información y la opción para adjuntar el archivo electrónico del plan de contingencia.

Deberá ingresar los datos solicitados y presionar el botón ENVIAR (Figura 24).
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Figura 24
3.3.11  OPCIÓN 11 “Documentos/Data Técnica”: 
La actualización de data técnica de instalaciones y equipamiento se deberá realizar en la oportunidad en que se realicen modificaciones a la misma dentro de la concesión de la empresa. Este reporte deberá efectuarse dentro de los siguientes 30 días de efectuadas las modificaciones 

Al dirigirse al Menú Documentos/Data Técnica, la pantalla mostrará el listado de plantillas correspondientes a la data técnica. Cada formato tiene un hipervínculo llamado FORMATO EXCEL el cual deberá ser seleccionado para realizar la descarga directa del archivo Excel que deberá ser elaborado para realizar la actualización de la información (Figura 25).

Deberá seleccionar la opción Nuevo Registro de Data Técnica o Actualizar Data Técnica Enviado y presionar el botón SIGUIENTE
Si selecciona la opción Actualizar, el sistema mostrará un reporte con los envíos de la data técnica realizada por la empresa. Entre los formatos enviados se encontraran las Líneas, Subestaciones, Transformadores, Compensaciones, Interruptores, Seccionadores, TTC's, TC's, Pararrayos, Relés, Transformadores de Media Combinado (Figura 26)
Deberá seleccionar el formato que desea actualizar y presionar el botón Siguiente.
El sistema mostrará un formulario solicitando un comentario para la actualización y la opción de adjuntar la plantilla Excel. Deberá ingresar los campos solicitados y presionar el botón ENVIAR (Figura 27).

Si selecciona la opción Nuevo Registro el sistema mostrará el formulario solicitando el tipo de data técnica a actualizar, el comentario del nuevo registro y la opción de adjuntar la plantilla Excel. Deberá ingresar los campos solicitados y presionar el botón ENVIAR (Figura 29).

El sistema realizará la recepción del archivo y mostrará una pantalla con el consolidado de la información (Figura 28).
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Figura 25
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Figura 26
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Figura 27
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Figura 28
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Figura 29
3.3.12  OPCIÓN 12 “Solicitud de Autorización”:
Aquellas empresas que no enviaron la información correspondiente a Indicadores, Máximas Demandas, Planes de Mejora, Planes de Contingencia o deseen modificar la programación de un mantenimiento o la desconexión de Línea/Equipos.

Al dirigirse al Menú Documentos/Solicitud de Autorización, la pantalla mostrará el listado del tipo de solicitudes y un área de texto para poder ingresar el motivo de la solicitud.
Deberá ingresar los campos solicitados y presionar el botón ENVIAR (Figura 30).
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Figura 30
3.3.13  OPCIÓN 13 “Reportes/Reporte Indicadores”: 
Al dirigirse al menú Reportes/Reporte Indicadores la pantalla nos muestra una serie de criterios con los cuales se definirá la búsqueda de indicadores reportados a través del Anexo 2. Entre estos criterios se encuentran el tipo de indicador (Líneas o Equipo) y el año y semestre en el que se reportó la información 

Una vez definidos estos criterios deberá presionar el botón Consultar para visualizar los registros que cumplan con los criterios de búsqueda (Figura 31).
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Figura 31
3.3.14  OPCIÓN 14 “Reportes/Reporte de Diagramas Unifilares Empresa”: 
Al dirigirse al menú Reportes/Reporte Diagrama Unifilar la pantalla nos muestra una serie de criterios con los cuales se definirá la búsqueda de diagramas unifilares reportados por la empresa. Entre estos criterios se encuentran dos campos de fecha para definir el rango en el que se reporto el diagrama unifilar de la empresa.

Una vez definidos estos criterios deberá presionar el botón Consultar para visualizar los registros que cumplan con los criterios de búsqueda

Asimismo, para poder descargar el diagrama unifilar se deberá presionar el botón DESCARGAR correspondiente a la fila en la que se ubica el registro (Figura 32).
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Figura 32
3.3.15  OPCIÓN 15 “Reportes/Reporte Data Técnica Empresa”: 
Al dirigirse al menú Reportes/Reporte Data Técnica,  la pantalla nos muestra una serie de criterios con los cuales se definirá la búsqueda de los archivos enviados a través del Módulo de Data Técnica reportados por la empresa. Entre estos criterios se encuentran dos campos de fecha para definir el rango en el que se reportó la información.

Una vez definidos estos criterios deberá presionar el botón Consultar para visualizar los registros que cumplan con los criterios de búsqueda

Asimismo, para poder descargar el archivo electrónico se deberá presionar el botón DESCARGAR correspondiente a la fila en la que se ubica el registro (Figura 33).
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Figura 33
3.3.16  OPCIÓN 16 “Reportes/Reporte Máxima Demanda Empresa”: 
Al dirigirse al menú Reportes/Reporte Máxima Demanda,  la pantalla nos muestra una serie de criterios con los cuales se definirá la búsqueda de los archivos enviados a través del Módulo de Máxima Demanda reportados por la empresa. Entre estos criterios se encuentran un listado de subestaciones y equipos, dos campos de fecha para definir el rango en el que se reportó la información, y los factores de uso mayor y menor.

Una vez definidos estos criterios deberá presionar el botón Consultar para visualizar los registros que cumplan con los criterios de búsqueda

Asimismo, para poder descargar el archivo electrónico se deberá presionar el botón DESCARGAR correspondiente a la fila en la que se ubica el registro (Figura 34)

[image: image38.png]Reporte de Maxima Demanda

Descargar Excel

1-10ce 41 Spyene: timo

[ 1| oo e

o[ o = o o =
oo B ERED =
o [ o B LD ==
o[ o B oo Twz -
ST Tow — e —
o[ Tow - oo ——
ST Tow — e —
o[ Tow - o Taw —
ST o = el —

1-100e 41 Sgueme: Utimo
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